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CHƯƠNG TRÌNH ĐÀO TẠO

(Ban hành kèm theo quyết định số 354/QĐ-CĐKTCT-ĐT ngày 25 tháng 01 năm 2019

của Hiệu trưởng trường Cao đẳng Kỹ Thuật Cao Thắng)
Tên ngành, nghề: Kế toán
Mã ngành, nghề: 6340301
Trình độ đào tạo: Cao đẳng
Hình thức đào tạo: Chính quy
Đối tượng tuyển sinh: Tốt nghiệp trung học phổ thông hoặc tương đương
Thời gian đào tạo: 2,5 năm
1. Mục tiêu đào tạo
1.1. Mục tiêu chung:
· Trang bị cho người học vững kiến thức và có kỹ năng giải quyết vấn đề. Sinh viên tốt nghiệp có năng lực tổ chức, vận hành bộ phận kế toán theo chuẩn mực, chế độ kế toán và có khả năng thích ứng với thời kỳ hội nhập kinh tế thế giới.

1.2. Mục tiêu cụ thể:
1.2.1. Về kiến thức: 
· Nắm vững các kiến thức nền tảng và có chuyên sâu về phương pháp hạch toán kế toán, tổ chức hệ thống thông tin kế toán theo chuẩn mực, chế độ kế toán. Hơn thế nữa sinh viên còn có khả năng phân tích, tổng hợp tình hình hoạt động kinh doanh và thích ứng nhanh với thời kỳ hội nhập.

· Có kiến thức cơ bản về kinh tế, tài chính và có chuyên sâu trong lĩnh vực kế toán;
· Nắm được những kiến thức cần thiết về tin học và ngoại ngữ để ứng dụng vào công việc nghề nghiệp;
· Phân tích được hệ thống chứng từ, tài khoản và tổ chức kế toán phù hợp cho từng đơn vị tổ chức;

· Biết được cách cập nhật các chính sách phát triển kinh tế và chế độ về tài chính, kế toán và thuế vào công việc;
· Phân tích và đánh giá tình hình hoạt động tài chính của doanh nghiệp.

1.2.2. Về kỹ năng: 
· Sử dụng thành thạo tin học văn phòng và một số phần mềm kế toán; Khai thác tốt kỹ năng giao tiếp, thuyết trình, quản lý công việc, làm việc nhóm,.. để giải quyết các vấn đề trong hoạt động chuyên môn.

· Lập, kiểm tra, phân loại và xử lý được chứng từ kế toán;

· Sử dụng chứng từ kế toán trong ghi sổ kế toán tổng hợp, chi tiết và lập được báo cáo tài chính, báo cáo thuế của doanh nghiệp;
· Kiểm tra, đánh giá được công tác tài chính, kế toán của doanh nghiệp;

· Sử dụng được phần mềm kế toán trong thực hiện nghiệp vụ kế toán tại các doanh nghiệp và các đơn vị sự nghiệp;

· Thiết lập được mối quan hệ tốt với nội bộ doanh nghiệp và các tổ chức có liên quan khi giải quyết các công việc;

· Báo cáo được các thông tin về tình hình hoạt động của đơn vị để phục vụ yêu cầu quản lý trong và ngoài đơn vị;

· Có khả năng làm việc độc lập và tổ chức làm việc nhóm hiệu quả.

1.2.3. Về thái độ:

· Chấp hành tốt chủ trương, đường lối, chính sách của Đảng; Nhà nước;
· Có ý thức tổ chức kỷ luật, tác phong công nghiệp, tuân thủ chuẩn mực, chế độ kế toán và luật pháp Việt Nam;
· Có tinh thần tự học, tự nâng cao trình độ chuyên môn.

1.3. Vị trí việc làm sau khi tốt nghiệp: 
· Đảm trách tốt các vị trí kế toán trong phòng kế toán, chuyên viên phân tích và tư vấn về kế toán, thuế, tài chính,…. ở các tổ chức kinh tế xã hội. Ngoài ra sinh viên sau tốt nghiệp có khả năng tự tạo việc làm và tiếp tục học lên trình độ cao hơn.
2. Khối lượng kiến thức và thời gian khóa học:
· Số lượng môn học, mô đun: 36
· Khối lượng kiến thức, kỹ năng toàn khóa học: 132 tín chỉ
· Khối lượng các môn học chung /đại cương: 660 giờ

· Khối lượng các môn học, mô đun chuyên môn: 2.340 giờ

· Khối lượng lý thuyết: 915 giờ; Thực hành, thực tập, thí nghiệm: 2085 giờ

3. Nội dung chương trình:
	Mã MH/ MĐ/ HP
	Tên môn học, mô đun
	Số tín chỉ
	Thời gian học tập (giờ)

	
	
	
	Tổng số
	Trong đó

	
	
	
	
	Lý thuyết
	Thực hành/ thực tập/thí nghiệm/bài tập/thảo luận
	Kiểm tra

	I
	Các môn học chung/đại cương

	MH01
	Chính trị
	6
	90
	86
	0
	4

	MH02
	Pháp luật
	2
	30
	25
	3
	2

	MH03
	Giáo dục thể chất
	2
	60
	8
	48
	4

	MH04
	Giáo dục Quốc phòng và An ninh
	2
	75
	60
	13
	2

	MH05
	Ứng dụng CNTT cơ bản
	5
	75
	22
	50
	3

	MH06
	Anh văn A.1
	3
	75
	32
	40
	3

	MH07
	Anh văn A.2
	3
	75
	33
	39
	3

	MH08
	Anh văn A.3
	3
	75
	39
	33
	3

	MH09
	Anh văn chuyên ngành kế toán
	3
	45
	22
	21
	2

	MH10
	Toán kinh tế
	4
	60
	30
	27
	3

	II
	Các môn học, mô đun chuyên môn ngành, nghề

	II.1
	Môn học, mô đun cơ sở
	
	
	
	
	

	MĐ11
	Kỹ năng soạn thảo và lưu trữ văn bản 
	3
	45
	20
	23
	2

	MH12
	Kỹ năng giao tiếp
	3
	45
	24
	19
	2

	MH13
	Kinh tế học
	5
	75
	36
	36
	3

	MĐ14
	Bảo hiểm xã hội 
	3
	45
	20
	23
	2

	MH15
	Marketing căn bản
	3
	45
	21
	22
	2

	MH16
	Quản trị học
	3
	45
	25
	18
	2

	MH17
	Lý thuyết Tài chính – Tiền tệ
	3
	45
	23
	20
	2

	MH18
	Nguyên lý kế toán
	5
	75
	45
	27
	3

	MĐ19
	BTL Nguyên lý kế toán
	2
	90
	0
	90
	0

	II.2
	Môn học, mô đun chuyên môn ngành, nghề
	
	
	
	
	

	MH20
	Kế toán tài chính doanh nghiệp (HP1)
	5
	75
	40
	32
	3

	MH21
	Kế toán tài chính doanh nghiệp (HP2)
	6
	90
	50
	37
	3

	MH22
	Kế toán tài chính doanh nghiệp (HP3)
	5
	75
	40
	32
	3

	MĐ23
	BTL Kế toán tài chính doanh nghiệp
	3
	135
	0
	135
	0

	MĐ24
	Kế toán Excel 
	5
	75
	15
	57
	3

	MH25
	Kế toán hành chính sự nghiệp
	4
	60
	35
	23
	2

	MĐ26
	Kế toán DN trên phần mềm Misa
	5
	75
	12
	60
	3

	MĐ27
	KT HCSN trên phần mềm Mimosa
	3
	45
	5
	38
	2

	MĐ28
	Kế toán ghi sổ 
	4
	60
	10
	45
	5

	MH29
	Thuế đại cương
	4
	60
	33
	25
	2

	MĐ30
	Thực hành khai và báo cáo thuế
	2
	60
	0
	57
	3

	MH31
	Kiểm toán 
	3
	45
	30
	13
	2

	MH32
	Tài chính doanh nghiệp 
	4
	60
	29
	29
	2

	MH33
	Nghiệp vụ ngân hàng thương mại
	3
	45
	30
	13
	2

	MĐ34
	Phân tích HĐKD
	3
	45
	15
	27
	3

	MĐ35
	Đồ án nghề tổng hợp
	5
	225
	0
	225
	0

	MĐ36
	Thực tập tại các doanh nghiệp
	5
	600
	0
	600
	0

	Tổng cộng
	132
	3.000
	915
	2.000
	85

	Tỉ lệ %
	
	
	30.5 %
	66.7 %
	2.8 %


4. Hướng dẫn sử dụng chương trình
4.1. Các môn học chung bắt buộc

	STT
	Mã học phần/

môn học/mô đun
	Tên môn học, mô đun

	1
	MH01
	Chính trị

	2
	MH02
	Pháp luật

	3
	MH03
	Giáo dục thể chất

	4
	MH04
	Giáo dục Quốc phòng và An ninh

	5
	MH05
	Ứng dụng CNTT cơ bản

	6
	MH06
	Anh văn A.1

	7
	MH07
	Anh văn A.2

	8
	MH08
	Anh văn A.3

	9
	MH09
	Anh văn chuyên ngành kế toán

	10
	MH10
	Toán kinh tế


4.2. Hướng dẫn xác định nội dung và thời gian cho các hoạt động ngoại khóa:
· Để sinh viên có được nhận thức đầy đủ về nghề nghiệp đang theo học, khoa có bố trí tham quan, tìm hiểu tại các công ty, xí nghiệp trong thời gian của khóa học ;     
· Để sinh viên thêm hào hứng trong học tập, hàng năm khoa có tổ chứa cuộc thi « Tài năng kế toán » hay các chuyên đề hướng dẫn lập bộ hồ sơ xin việc và kỹ năng trả lời phỏng vấn ;
· Đoàn thanh niên tổ chức các cuộc thi văn nghệ, thể dục thể thao nhân các ngày lễ : 26/3 ; 20/11; ngày thành lập trường,… ;

· Để giáo dục truyền thống, mở rộng nhận thức về văn hóa xã hội... Đoàn thanh niên thường bố trí cho sinh viên tham quan một số di tích lịch sử, văn hóa, cách mạng, tham gia các hoạt động xã hội tại địa phương;

· Thời gian được bố trí ngoài  thời gian đào tạo chính khoá:

	Số TT
	Nội dung
	Thời gian

	1
	 Thể dục, thể thao
	17h30 giờ đến 19h30 giờ hàng ngày.

	2
	Văn hoá, văn nghệ:


	Ngoài giờ học hàng ngày

19 giờ đến 21 giờ (một buổi/tuần)

	3
	 Hoạt động thư viện

Ngoài giờ học, sinh viên có thể đến thư viện đọc sách và tham khảo tài liệu
	Tất cả các ngày làm việc trong tuần

	4
	Vui chơi, giải trí và các hoạt động đoàn thể
	Đoàn thanh niên tổ chức các buổi giao lưu, các buổi sinh hoạt vào thứ bảy, chủ nhật

	5
	Đi thực tế
	Theo thời gian bố trí của giáo viên và theo yêu cầu của môn học, mô đun


4.3. Hướng dẫn tổ chức thi, kiểm tra hết môn học, mô đun:

· Thời gian tổ chức kiểm tra hết môn học, mô đun cần được xác định và có hướng dẫn cụ thể theo từng môn học, mô đun trong chương trình đào tạo và quy chế của Cơ sở dạy nghề.

4.4. Hướng dẫn thi tốt nghiệp và xét công nhận tốt nghiệp:
	Số TT
	Môn thi
	Hình thức thi
	Thời gian thi

	1
	Chính trị
	Viết
	không quá 120 phút

	
	
	Vấn đáp
	không quá 60 phút

	
	
	Trắc nghiệm
	không quá 90 phút

	2
	Kiến thức, kỹ năng nghề (lựa chọn một trong hai hình thức sau)

	2.1
	Môn thi Lý thuyết nghề
	Viết
	 không quá 180 phút

	
	
	Vấn đáp 
	không quá 60 phút

	
	
	Trắc nghiệm
	không quá 90 phút

	
	Môn thi Thực hành nghề
	Bài thi thực hành
	không quá 8 giờ

	2.2
	Bài thi tích hợp lý thuyết và thực hành
	Tích hợp
	không quá 10 giờ



HIỆU TRƯỞNG
Tiến trình đào tạo cao đẳng kế toán:
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Tốt Nghiệp


(Thi tốt nghiệp ctrị, LT&TH nghề)
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